
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ）  

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 ○ ○ 号

【 通 知 先 の 会 社 の 住 所 】  

【 通 知 先 会 社 名 】  

代 表 取 締 役 【 通 知 先 代 表 者 名 】 殿  

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 ○ ○ 号

【 ご 自 身 の 住 所 】  

【 ご 自 身 の 氏 名 】 ㊞  

 

通  知  書  

冠 省  私 は 、 平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 、 貴

社 ホ ー ム ペ ー ジ【 相 手 先 U R L・ シ ョ ッ プ 名 】

上 よ り 【 商 品 名 】【 数 量 】 個 を 、 合 計 代 金

○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 （ 消 費 税 込 み ） で 購 入 す

る 申 し 込 み を 行 い ま し た 。 し か る に 、 貴 社

か ら は 、当 初 お 約 束 し た 納 品 予 定 日 で あ る

平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 を 過 ぎ 、本 日 に 至

る ま で 商 品 を お 送 り い た だ い て お り ま せ

ん 。 加 え て 、 何 度 か メ ー ル に よ る 問 い 合 わ

せ を 致 し ま し た が 、 納 期 遅 延 に つ い て 、 私

共 が 納 得 で き る ご 説 明 が な い 状 況 で す 。  

つ き ま し て は 、【 指 定 期 日 】 ま で に 、 当 方

必 着 に て 上 記 商 品 を お 届 け い た だ き た く 、

本 書 を も っ て 通 知 い た し ま す 。  



期 日 ま で に 上 記 商 品 が 納 品 さ れ な い 場 合 、

再 度 通 知 す る こ と な く 、購 入 の 申 込 み は 取

消 し と さ せ て い た だ き ま す の で 、あ ら か じ

め ご 了 承 く だ さ い 。  

草 々  


