
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ）  

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 ○ ○ 号

【 被 通 知 人 の 住 所 】  

【 被 通 知 人 の 氏 名 】 殿  

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 ○ ○ 号  

○ ○ ハ イ ツ ○ ○ 号 室 【 通 知 人 の 住 所 】  

【 通 知 人 の 氏 名 】 ㊞  

 

通  知  書  

冠 省  貴 殿 は 、○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目

○ ○ 番 ○ ○ 号 ○ ○ ハ イ ツ ○ ○ 号 室【 被 通 知

人 の 所 有 す る マ ン シ ョ ン の 住 所 】を 所 有 し

て お ら れ ま す が 、上 記 マ ン シ ョ ン の 管 理 組

合 規 約 に よ り 定 め ら れ た 、管 理 費 及 び 修 繕

積 立 金 を 、平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 か ら 平 成 ○ ○

年 ○ ○ 月 の 間 、管 理 組 合 に 対 し て お 支 払 い

下 さ っ て お り ま せ ん 。本 件 に つ き ま し て は 、

文 書 に て 再 三 督 促 を さ せ て い た だ き ま し

た が 、 本 日 に い た る ま で 、 お 支 払 も ご 連 絡

も い た だ け な い の は 誠 に 残 念 で す 。  

つ き ま し て は 、 下 記 の 内 容 に 従 い 、 指 定 期

日 ま で に 必 ず お 支 払 い い た だ け ま す よ う

お 願 い 申 し 上 げ ま す 。 な お 、 期 日 ま で に お

支 払 が 無 い 場 合 、 不 本 意 で は あ り ま す が 、

法 的 手 段 を と ら ざ る を 得 な い 場 合 が ご ざ



い ま す の で あ ら か じ め ご 承 知 お き 下 さ い 。

な お 、本 書 到 達 前 に お 支 払 を い た だ い て い

た 場 合 は 、 行 き 違 い で す の で 、 悪 し か ら ず

ご 了 承 く だ さ い 。  

 

草 々  

記  

・ ご 請 求 金 額 合 計    ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円  

・ ご 請 求 の 内 容     

1 ）  管 理 費    （ 月 額 ○ ○ ， ○ ○ ○ 円  

       × ○ ○ ヶ 月 分 ）  

 2 ） 修 繕 積 立 金  （ 月 額 ○ ○ ， ○ ○ ○ 円  

         × ○ ○ ヶ 月 分 ）  

3 ） 遅 延 損 害 金      ○ ， ○ ○ ○ 円

（ 年 率 ○ ○ ％  

× ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 ）  

・ お 支 払 期 日    本 書 到 達 後 ２ 週 間 以 内  

 

以 上  


