
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ） 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号

【 相 手 の 会 社 の 住 所 】  

○ ○ ○ 株 式 会 社 【 相 手 の 会 社 名 】  

【 相 手 方 代 表 者 名 】 殿  

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

【 貴 社 の 住 所 】  

【 貴 社 名 】  

   代 表 取 締 役 【 貴 社 代 表 者 名 】 ㊞  

 

               通  知  書  

冠 省  貴 社 か ら 、平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日

付 通 知 書 に よ り 、当 社 が 貴 社 に 対 し て 保 有

す る 売 掛 金 ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 に つ い て 、 支

払 期 日 で あ る 【 支 払 期 日 】 よ り ２ 年 間 が 経

過 し た の で 消 滅 時 効 が 完 成 し た 旨 の お 知

ら せ を い た だ き ま し た 。 し か し な が ら 、 上

記 売 掛 金 に つ き ま し て は 、貴 社 よ り 当 社 に

対 し て 、 平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 【 先 方 が

支 払 猶 予 を 求 め て き た 日 付 】に 支 払 猶 予 の

申 入 れ が あ り ま し た の で 、 そ の 時 点 で 、 貴

社 は 、当 社 に 対 す る 債 務 を 承 認 さ れ た 事 に

な り 、 時 効 が 中 断 し て お り ま す 。 平 成 ○ ○

年 ○ ○ 月 ○ ○ 日【 先 方 が 支 払 猶 予 を 求 め て

き た 日 付 】よ り 本 日 に 到 る ま で 消 滅 時 効 の

期 限 で あ る ２ 年 は 経 過 し て お ら ず 、本 件 売



掛 金 の 消 滅 時 効 は 成 立 し て お り ま せ ん 。従

い ま し て 、 本 書 を も っ て 、 上 記 売 掛 金 の 請

求 を 致 し ま す の で 、本 書 到 達 後 ２ 週 間 以 内

に 売 掛 金 ○ ○ ○ ，○ ○ ○ 円 を お 支 払 い た だ

き た く 通 知 い た し ま す 。 な お 、 上 記 期 限 内

に お 支 払 が 確 認 で き な い 場 合 、直 ち に 法 的

措 置 を 取 ら せ て い た だ き ま す の で 、あ ら か

じ め ご 承 知 お き 下 さ い 。  

草 々  

 


