
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ） 

【 請 求 先 会 社 の 住 所 】  

【 請 求 先 会 社 名 】  

代 表 取 締 役 【 請 求 先 代 表 者 名 】 殿  

 

【 請 求 を 行 う 会 社 の 住 所 】  

【 請 求 を 行 う 会 社 名 】  

     代 表 取 締 役 【 代 表 取 締 役 名 】 ㊞  

 

               通  知  書  

貴 社 益 々 ご 清 栄 の 事 と お 慶 び 申 上 げ ま す 。 

さ て 、 当 社 は 、 平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日

に 、 貴 社 か ら の ご 依 頼 で 、【 請 負 作 業 の 内

容 】 を 実 施 致 し ま し た 。 し か る に 、 再 三 の

ご 請 求 に も か か わ ら ず 、 貴 社 か ら は 、 上 記

代 金 の ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 を お 支 払 い い

た だ い て お り ま せ ん 。 貴 社 ご 担 当 者 【 担 当

者 名 】 殿 は 、 お 支 払 期 日 及 び 方 法 に つ い て

明 確 な 回 答 を 下 さ ら ず 、私 共 と し て は 困 り

果 て て お り ま す 。 つ き ま し て は 、 本 書 到 達

後 ２ 週 間 以 内 に 、お 支 払 期 日 お よ び お 支 払

方 法 に つ い て 、文 書 に て 明 確 な 回 答 を い た

だ き た く 、 本 書 を も っ て 要 求 い た し ま す 。

万 一 、期 日 ま で に ご 連 絡 が 無 い 場 合 は 法 的

手 段 も 検 討 せ ざ る を え ま せ ん の で 、予 め ご

承 知 お き 下 さ い 。  


