
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ） 

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

        【 相 手 の 氏 名 】 殿  

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

【 請 求 を 行 う 会 社 名 】  

     代 表 取 締 役 【 代 表 者 の 氏 名 】 ㊞  

  

               通  知  書  

貴 殿 に お か れ ま し て は 、平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月

○ ○ 日 に 、 当 社 主 催 に て 【 パ ー テ ィ 会 場 】

に お い て 開 催 さ れ た 【 パ ー テ ィ イ ベ ン ト

名 】 に 参 加 お 申 し 込 み を さ れ ま し た が 、 何

ら 主 催 者 に 連 絡 す る こ と 無 く 欠 席 さ れ 、更

に 、事 前 に ご 確 認 さ せ て 頂 い て お り ま し た

キ ャ ン セ ル 料 ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 を 、 再 三 の

督 促 に も 関 わ ら ず 、本 日 に 至 る ま で お 支 払

い い た だ い て お り ま せ ん 。 パ ー テ ィ は 、 会

場 を 貸 切 に し て 開 催 さ れ 、会 場 に は 事 前 に

人 数 を 予 約 し 、 料 理 を 用 意 し 、 支 払 い を 確

約 し て お り ま し た の で 、貴 殿 の 分 に つ き ま

し て は 、主 催 者 で あ る 当 社 が 立 替 払 い を し

て い る 状 況 と な っ て お り ま す 。つ き ま し て

は 、 当 該 キ ャ ン セ ル 料 の ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円

を 本 書 到 達 後 １ 週 間 以 内 に ○ ○ 銀 行  ○



○ 支 店 普 通 口 座 【 口 座 番 号 】【 口 座 名 】 宛

に 電 信 扱 い で お 振 込 み い た だ き た く 本 書

を も っ て 通 知 い た し ま す 。上 記 期 限 内 に お

振 込 み 無 き と き は 、法 的 手 段 も 検 討 せ ざ る

を 得 ま せ ん の で 、 予 め ご 承 知 お き 下 さ い 。 


