
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ） 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

【 請 求 先 会 社 名 】  

代 表 取 締 役 【 請 求 先 代 表 者 名 】 殿  

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

株 式 会 社 ○ ○ 【 請 求 を 行 う 会 社 名 】  

代 表 取 締 役 【 代 表 者 の 氏 名 】 ㊞  

 

     通  知  書  

冠 省  本 書 は 、平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 時

点 に お け る 、 当 社 か ら 貴 社 に 対 し て の 、 売

掛 金 残 高 の 金 額 及 び ご 請 求 に つ い て 、ご 確

認 さ せ て い た だ く た め の 通 知 で す 。  

現 在 、当 社 と 貴 社 の 間 で 売 掛 金 残 高 の 金 額

に 対 し て 認 識 の 相 違 が あ る よ う で す が 、こ

れ は 、 請 求 書 番 号 【 該 当 す る 請 求 書 番 号 】

の 品 番 【 該 当 商 品 の 品 番 】、【 該 当 商 品 の 品

名 】 単 価 ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 ○ ○ 個 【 該 当 商 品

の 個 数 】、 合 計 請 求 金 額 ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○

○ 円 が 売 掛 金 に 含 ま れ て い る か 否 か と い

う 点 が 原 因 と な っ て お り ま す 。  

貴 社 の 主 張 に よ る と 、当 該 商 品 は 、品 番【 他

の 商 品 の 品 番 】、【 他 の 商 品 の 品 名 】 の 付 属

品 で あ り 、請 求 金 額 は そ ち ら に 含 ま れ て い

る は ず な の で 、別 途 請 求 を す る 事 は 認 め ら



れ な い と の 事 で す が 、【 該 当 商 品 の 品 名 】

は 、 あ く ま で も 【 他 の 商 品 の 品 名 】 の オ プ

シ ョ ン 品 で あ り 、付 属 品 と し て 標 準 構 成 に

含 ま れ る も の で は ご ざ い ま せ ん 。  

こ の 点 に 関 し ま し て は 、 見 積 も り 番 号 【 提

出 見 積 も り 番 号 】 の お 見 積 書 に 【 該 当 商 品

の 品 名 】が 含 ま れ て い な い こ と か ら も 明 確

で す の で 、 な に と ぞ ， そ の 点 ご 理 解 の 上 、

当 該 売 掛 金 残 高 ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 を 、

速 や か に お 支 払 い た だ け ま す よ う お 願 い

申 し 上 げ ま す 。          草 々  


