
平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 （ 郵 便 を 出 す 日 ） 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

【 請 求 先 会 社 名 】  

代 表 取 締 役 【 請 求 先 代 表 者 名 】 殿  

 

○ ○ 県 ○ ○ 市 ○ ○ 町 ○ 丁 目 ○ ○ 番 地 ○ 号  

株 式 会 社 ○ ○ 【 請 求 を 行 う 会 社 名 】  

代 表 取 締 役 【 代 表 者 の 氏 名 】 ㊞  

 

     通  知  書  

冠 省  当 社 が 、貴 社 に 対 し 保 有 し て い る 売

掛 債 権 、 計 ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円 に つ き ま

し て 、 貴 社 か ら は 、 平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○

日 に ￥ ○ ○ ， ○ ○ ○ 、 平 成 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○

○ 日 に は 金 ￥ ○ ○ ， ○ ○ ○ を 、 当 該 売 掛 金

の 一 部 と し て 、 お 支 払 い た だ き ま し た 。 貴

社 に お か れ ま し て は 、当 社 が 再 三 督 促 を す

る ご と に 、こ う し て 売 掛 金 の 一 部 の み ご 入

金 さ れ ま す が 、 そ の 後 、 自 主 的 か つ 継 続 的

に お 支 払 く だ さ る わ け で は な く 、誠 意 を 持

っ て 積 極 的 に お 支 払 を し て 下 さ る と い う

意 思 が 感 じ ら れ ま せ ん 。当 社 と 致 し ま し て

は 、も は や こ う し た 分 割 支 払 は 受 け 入 れ か

ね ま す の で 、 本 書 到 達 後 ３ ０ 日 以 内 に 、 残

額 を 一 括 に て ご 入 金 頂 き た く 、本 書 を も っ

て 通 知 い た し ま す 。 ま た 、 期 限 内 に 、 一 括



で の お 支 払 が 無 い 場 合 、直 ち に 法 的 措 置 を

取 ら せ て い た だ き ま す の で 、あ ら か じ め ご

承 知 お き 下 さ い 。  

草 々  


